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Instructivo: Modificacion o incorporacién de responsable de

familia

Plataforma SIGES

(Docente)

Objetivo: orientar al docente sobre el mecanismo para la modificacion o incorporacion de
responsable de familia en la plataforma SIGES.

=

https://escritorio.siges.sv/

Ingrese a la plataforma utilizando el siguiente enlace:

2. Acceda con sus credenciales asignadas:

Iniciar sesion

Nombre de usuario:

Contrasefia:

3. Seleccione la opcion Centros Educativos:

5

Centros Educativos

4. Despliegue el apartado “Estudiantes” y seleccione la opcion “Mis estudiantes”:

Inicio

Planes de Estudio

Afio lectivo

Organismos de administracion escolar
Sedes educativas

Encuesta a responsables

Estudiantes

Mis estudiantes «

5. Realiza busqueda del estudiante al cual se realizarda la modificacion del responsable
colocando la informacion disponible (Nombres, NIE, DUI, departamento, municipio, etc.) y

da clic al boton “Buscar”:
Mis estudiantes

Bisaueda

Filtros

Nombres/Apellidos:

2 inchuir sola
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6. ldentifica al estudiante y da clic al icono [£] para modificar la informacion:

NIE & Nombre Completo Fecha Nacimiento &  Sexo & .

000000 29/04/1999 Hombre ] rd E] ®

7. Ingresa a la pestafia “Responsable y familiares”:

Mis estudiantes ’
Edicidn Estudiant

Datos personales Responsable y Familiares

8. Da clic a la opcion “Agregar”:

[ |

9. Completa la informacion solicitada (Obligatorio: Tipo de parentesco, DUl y marcar casilla
“Referente”) y da clic a la opcion “Buscar persona por identificacion™

Agregar Responsable o Familiar

LEs Familiar? Osi OnNo
Tipo parentesco:* Seleccionar v
¢Es Referente? ® Si O No
{Es contacto de emergencia? Dsi OnNo
Vive con el estudiante? Osi ONo
Tiene identificacion? Osi ONo
Identificaciones

NIE Osi O No
NuL Osi O No

UL Osi ONo Nimero

Otra identificacion Osi Ono

O P peia o e ‘

10. Completa los datos del grupo “Datos personales” (Nota: los campos marcados con * son
obligatorios):

Datos personales
Segundo nombre:

Tercer nombre:

Primer apellido:*

Segundo apellido:

Tercer apellido:

Nombre en partida nacimiento:

Fecha Nacimiento:™

Nacionalidad - Seleccionar --- v

Naturalizado: ®si Owe

Sexo:* — Seleccionar — v
Estado Familiar:* — Seleccionar — -
Etnia: - Seleccionar - w
(Tiene alguna discapacidad? Osi ® Ne

Embarazo: Osi @ N

Fecha probable parto: m
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11. Completa los datos de los grupos “Datos de contacto” (Obligatorio: correo electronico):

Datos de contacto

Comreo electrinico;

Teléfonos 4 Agregar Teléfono

Tipo de tel Teléfono

Mo hay resultados

12. Completa los datos del grupo “Direccion” (Nota: los campos marcados con * son
obligatorios):

Direccion
Datos Mapa

Zona: Selaccionar v
Departamento: --- Seleccignar — v
Municipio:* —- Seleccionar — v
Canton: —- Seleccionar — W

Casero:
Tipo calle: - Seleccipnar — v

Direccidn:™

13. Completa los datos del grupo “Otros datos”™:

Otros datos

Profesian u Oficio: — Seleccionar — -
Escolaridad — Seleccionar — -
Ocupacian — Seleccionar — W

14. Finaliza el registro dando clic al boton “Guardar”:

A ¢

15. Activa las credenciales del nuevo responsable de familia dando clic al icono m:

Datos personales Responsable y Familiares

Parentesco: € Primer nombre ¢ = Segundo nombre £ Primer apellido ¢ = Segundo apellido & Referente Vive con .

@si ONo @®@si OnNo & i 2
Fin
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